
 
 
 
 
 
 

 
Für unsere Geschäftsstelle in Stuttgart-Degerloch suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Sachbearbeiter für die Verwaltung (m/w/d) 
in 50% Teilzeit 

 
Ihre Aufgaben 
 

• Eigenverantwortliche Rechnungsstellung  

• Buchung und Überwachung der Zahlungseingänge 

• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

• Unterstützung der Leiterin Finanzen/Verwaltung 
 
Ihr Profil 
 

• Abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im kaufmännischen Bereich 

• Selbständiges und strukturiertes Arbeiten 

• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und gutes Organisationsgeschick 

• Gute MS-Office-Kenntnisse und die Bereitschaft, sich in andere Programme einzuarbeiten 
 

Wir bieten Ihnen 
 

• Eine unbefristete Festanstellung 

• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 

• Anstellung und Entgelt nach der Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-Stuttgart 
(AVO-DRS), vergleichbar mit dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes der Länder (TV-L) 

• Zuschuss zum Deutschlandticket/kostenlose Parkmöglichkeit 

• Betriebliche Altersvorsorge 
 
Die Bereitschaft, die Ziele des Verbands Katholisches Landvolk als kirchlicher Organisation 
mitzutragen, setzen wir voraus. Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender 
Qualifikation und persönlicher Eignung vorrangig berücksichtigt. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis spätestens 31.01.2025 an 
Wolfgang Schleicher, schleicher@landvolk.de, Tel.: 0711 9791-4581 

Cura familia im Verband Katholisches 
Landvolk e.V. ist mit seinen 130 
Angestellten im Bereich Familienpflege 
und Betriebshilfe in der Diözese 
Rottenburg-Stuttgart tätig. 
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